
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

PROCEDIMENTO SETTORE SERVIZIO 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

 

TELEFONO EMAIL 
TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO 

IN CASO DI INERZIA 

 

SETTORE AMMINISTRATIVO 

CERTIFICAZIONI DI STATO CIVILE (NASCITA, 
MATRIMONI, DECESSI, CITTADINANZA) E 
ADOZIONE ATTI AMMINISTRATIVI  

AMMINISTRATIVO ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO CERTIFICATI E COPIE CONFORMI AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO CARTE D’IDENTITA’ AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

AUTENTICHE DI FIRMA, AUTENTICHE DI FOTO, 
RILASCIO COPIE CONFORMI E PASSAGGIO DI 
PROPRIETÀ DI CUI AI D.P.R. N. 445/2000 E 
D.L. N. 223/2006 

AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE PRATICHE DI EMIGRAZIONE, 
GESTIONE CORRISPONDENZA E RILASCIO 
ATTESTATI VARI  

AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CERTIFICAZIONI PER ENTI PUBBLICI E PRIVATI: 
CERTIFICATO DI RESIDENZA, STATO DI 
FAMIGLIA 

AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE PRATICHE DI EMIGRAZIONE, 
GESTIONE CORRISPONDENZA E RILASCIO 
ATTESTATI VARI GESTIONE VARIAZIONI 
ANAGRAFICHE 

AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE PRATICHE ANAGRAFICHE: 
CARICAMENTO APR (ANAGRAFE POPOLAZIONE 
RESIDENTE) 

AMMINISTRATIVO 
ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE PRATICHE DI RESIDENZA E CAMBI DI 
ABITAZIONE DI CITTADINI ITALIANI, 
COMUNITARI ED EXTRACOMUNITARI 

AMMINISTRATIVO ANAGRAFE – 
STATO CIVILE 

Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

TOPONOMASTICA E NUMERAZIONE CIVICA AMMINISTRATIVO ANAGRAFE Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

INDAGINI ISTITUTO NAZIONALE STATISTICA 
(ISTAT) SULLE FAMIGLIE  

AMMINISTRATIVO ANAGRAFE Manchia Piera 079569092 anagrafe@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ATTI DI GIUNTA E DI CONSIGLIO AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ORDINANZE E DECRETI DEL SINDACO AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RACCOLTA STATUTO E REGOLAMENTI 
COMUNALI AMMINISTRATIVO 

AFFARI 
GENERALI 

Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
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REGOLAMENTI ATTINENTI AL SERVIZIO 
AMMINISTRATIVO 

AFFARI 
GENERALI Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
STATUS ECONOMICO E GIURIDICO DEGLI 
AMMINISTRATORI: INDENNITÀ SINDACO, 
ASSESSORI, PRESIDENTE DEL CONSIGLIO, 
GETTONI DI PRESENZA 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI Deperu Daniele 079569092 
economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

NOTIFICHE AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINE AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
ATTIVITÀ DI SEGRETERIA, GESTIONE DI 
CORRISPONDENZA, DETERMINAZIONI DI 
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE, TENUTA REGISTRI 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PARI OPPORTUNITÀ AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ATTIVITÀ INERENTE IL ROGITO DEGLI ATTI 
SOTTOPOSTI ALLA FIRMA DELL'UFFICIALE 
ROGANTE 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

TENUTA DEL REPERTORIO DEI CONTRATTI, 
VIDIMAZIONE PERIODICA  

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
TENUTA DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, 
DELLA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E 
DEGLI ARCHIVI AI SENSI DELL'ART. 3, CO. 1, 
LETT. B),D.P.C.M. 31 OTTOBRE 2000 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 

economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PRIVACY: SICUREZZA INFORMATICA NEL 
RISPETTO DEL D. LGS. N. 196/2003 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
REDAZIONE DEI BANDI, DISCIPLINARI E 
CONTRATTI PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE DI COMPETENZA DEL 
SETTORE 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE DI COMPETENZA DEL 
SETTORE 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

STIPULAZIONE DI CONTRATTI PER 
L’AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E 
FORNITURE DI COMPETENZA DEL SETTORE 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO DI CERTIFICAZIONI IN MATERIA 
ELETTORALE 

AMMINISTRATIVO 
AFFARI 

GENERALI 
Deperu Daniele 079569092 economato@comune.chiaramonti.ss.it 

Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

REVISIONI DINAMICHE ORDINARIE E 
STRAORDINARIE DELLE LISTE ELETTORALI E 
REVISIONI SEMESTRALI DELLE LISTE 
ELETTORALI  
 

AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE DELLE CONSULTAZIONI ELETTORALI AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
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E REFERENDARIE segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
CONSERVAZIONE ED AGGIORNAMENTO 
DELL'ALBO DEI PRESIDENTI DI SEGGIO 
ELETTORALI  

AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CONSERVAZIONE ED AGGIORNAMENTO 
DELL'ALBO DEGLI SCRUTATORI DI SEGGIO 
ELETTORALI  

AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CONSERVAZIONE ED AGGIORNAMENTO DEGLI 
ALBI DI GIUDICE POPOLARE DI CORTE D'ASSISE 
E DI CORTE D'ASSISE D'APPELLO 

AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO DI CERTIFICAZIONI IN MATERIA 
ELETTORALE 

AMMINISTRATIVO ELETTORALE Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO ORDINANZE TEMPORANEE AMMINISTRATIVO 
POLIZIA 

MUNICIPALE 
Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it 

Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO AUTORIZZAZIONI ALL'OCCUPAZIONE 
TEMPORANEA DELLA SEDE STRADALE AMMINISTRATIVO 

POLIZIA 
MUNICIPALE 

Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO AUTORIZZAZIONI A MANIFESTAZIONI 
TEMPORANEE E PUBBLICI SPETTACOLI, EVENTI 
A CARATTERE PROMOZIONALE, SPORTIVO, 
RICREATIVO, CULTURALE E MUSICALE, 
COMPETIZIONI SU STRADA 

AMMINISTRATIVO 
POLIZIA 

MUNICIPALE 
Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILIEVO, ACCERTAMENTO E VERBALIZZAZIONE 
NELL'AMBITO DEI SINISTRI STRADALI CON SOLI 
DANNI A COSE, E FORMAZIONE FASCICOLI DI 
INTERVENTO 

AMMINISTRATIVO 
POLIZIA 

MUNICIPALE 
Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SERVIZIO DI CONTROLLO DELLA 
CIRCOLAZIONE STRADALE E DELLA VIABILITÀ 

AMMINISTRATIVO 
POLIZIA 

MUNICIPALE 
Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
GESTIONE DELLE PROCEDURE RELATIVE 
ALL'APPLICAZIONE DI SANZIONI 
AMMINISTRATIVE PECUNIARIE DI ACCERTATE 
VIOLAZIONI IN MATERIA DI CIRCOLAZIONE 
STRADALE, E DI SANZIONI ACCESSORIE QUALI 
FERMO E SEQUESTRO AMMINISTRATIVO 

AMMINISTRATIVO 
POLIZIA 

MUNICIPALE 
Pinna Luisa 079569092 pm@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SETTORE FINANZIARIO – TRIBUTI 

 

REDAZIONE ATTI RELATIVI AL BILANCIO DI 
PREVISIONE, RPP E BILANCIO PLURIENNALE 
 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

REDAZIONE ATTI RELATIVI RENDICONTO DI 
BILANCIO 
 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CONTABILIZZAZIONE ENTRATE FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ORDINAZIONE SPESA FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
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INVENTARI, CONTO DEL PATRIMONIO, 
LIQUIDAZIONE FATTURE ACQUA, ENERGIA E 
TELEFONO, REGISTRAZIONE IVA 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

EMISSIONE REVERSALI FINANZIARIO 
RAGIONERIA 

Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

LIQUIDAZIONE STIPENDI PERSONALE FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
VARIAZIONI STIPENDI PER PROVVEDIMENTI 
LEGISLATIVI E CONTRATTUALI 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
LIQUIDAZIONE EMOLUMENTI ACCESSORI AL 
PERSONALE DIPENDENTE 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
LIQUIDAZIONE RIVALUTAZIONI MONETARIE ED 
INTERESSI LEGALI 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ATTRIBUZIONI AUMENTI PERIODICI ANTICIPATI FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
APPLICAZIONE BENEFICI E NORME 
CONTRATTUALI E LEGISLATIVE AL PERSONALE 

FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RICOSTRUZIONI DI CARRIERA FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 protocollo@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CESSIONE DEL QUINTO DELLO STIPENDIO FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

APPLICAZIONE RITENUTE EXTRAERARIALI FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO CERTIFICATI FISCALI FINANZIARIO RAGIONERIA Pintus Angela 079569092 ragioneria@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE ICI/IMU FINANZIARIO TRIBUTI Contu Manuela 079569092 tributi@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE TARSU/TARES FINANZIARIO TRIBUTI Contu Manuela 079569092 tributi@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
SETTORE TECNICO 

 
MANUTENZIONE ORIDNARIA E STRAORDINARIA 
DELLA VIABILITÀ URBANA ED EXTRAURBANA 

TECNICO MANUTENZIONE Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it 
Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA 
DEL VERDE PUBBLICO; PROGRAMMAZIONE E 
PROGETTAZIONE DI AREE VERDI DI NUOVA 
REALIZZAZIONE 

TECNICO MANUTENZIONE Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA 
DEGLI IMMOBILI COMUNALI E DELLE RELATIVE 
ATTREZZATURE  

TECNICO MANUTENZIONE Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

REDAZIONE DEI BANDI, DISCIPLINARI E 
CONTRATTI PER L'AFFIDAMENTO DEI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE DI COMPETENZA 

TECNICO LAVORI 
PUBBLICI 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE DI COMPETENZA 

TECNICO LAVORI 
PUBBLICI 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE FINANZIAMENTI RAS FINALIZZATI TECNICO LAVORI Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
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ALLO SVILUPPO DELL'OCCUPAZIONE PUBBLICI segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 
PROGRAMMAZIONE, GESTIONE E 
RENDICONTAZIONE FINANZIARIA;  

TECNICO LAVORI 
PUBBLICI 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

REDAZIONE ATTI PROGRAMMAZIONE ANNUALE 
E TRIENNALE DELLE OPERE PUBBLICHE, 
PERSONALE 

TECNICO LAVORI 
PUBBLICI 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ISTRUTTORIA E PREDISPOSIZIONE CONTRATTI 
DI COMPETENZA DEL SETTORE, CONVENZIONI 
URBANISTICHE, ATTI PUBBLICI RELATIVI 
ALL'EDILIZIA CONVENZIONATA 

TECNICO 

LAVORI 
PUBBLICI Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ACQUISTI EFFETTUATI MEDIANTE 
CONVENZIONECONSIP, MERCATO 
ELETTRONICO CENTRALI DI COMMITTENZA 

TECNICO 
LAVORI 
PUBBLICI Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it 

Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ISTRUTTORIA DELLE PROCEDURE 
RIGUARDANTI: ADOZIONE, DEFINITIVA 
APPROVAZIONE E GESTIONE DEI PIANI 
ATTUATIVI DI INIZIATIVA PUBBLICA, QUALI I 
PIANI DI RISANAMENTO URBANISTICO 
(P.R.U.), PIANI PARTICOLAREGGIATI PER LE 
ZONE B1 E CENTRO STORICO 

TECNICO U EDILIZA  - 
URBANISTICA 

Canu Pietro 
079569092 

ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ISTRUTTORIA E PREDISPOSIZIONE CERTIFICATI 
DI DESTINAZIONE URBANISTICA 

TECNICO EDILIZA  - 
URBANISTICA 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

VERIFICA SEGANALAZIONI, DENUNCIE, 
INERENTI PRESUNTI ABUSI EDILIZI 

TECNICO EDILIZA  - 
URBANISTICA 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ISTRUTTORIA PRATICHE CONDONO EDILIZIO   TECNICO EDILIZA  - 
URBANISTICA 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ISTRUTTORIA DEI PROCEDIMENTI 
ESPROPRIATIVI PROMOSSI DAL COMUNE 

TECNICO EDILIZA  - 
URBANISTICA 

Canu Pietro 079569092 ufftecnico@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SETTORE SOCIO ASSISTENZIALE 

CULTURA E SCUOLA 

BORSE DI STUDIO IN FAVORE DI STUDENTI 
FREQUENTI LE SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO 
E SECONDO GRADO APPARTENENTI A 
FAMIGLIE SVANTAGGIATE L.R. N. 3/2008  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA 

Merler Silvia 079569092 
sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE SERVIZIO DI TRASPORTO 
SCUOLABUS, DEFINIZIONE DELLE TARIFFE E 
FASCE DI CONTRIBUZIONE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CONTRIBUTI ALLE SCUOLE MATERNE NON 
STATALI L.R. N. 31/1984  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

BORSE DI STUDIO A SOSTEGNO DELLE SPESE 
SOSTENUTE DALLE FAMIGLIE PER 
L'ISTRUZIONE (L.N. 62/2000 - D.P.C.M. N. 
106/2001) 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

FORNITURA GRATUITA O SEMI GRATUITA DEI SOCIO CULTURA - Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 



TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

LIBRI DI TESTO (L.N. 448/1998) ASSISTENZIALE SCUOLA segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE DEL SERVIZIO INFORMAGIOVANI-
INFORMACITTADINO 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE SERVIZIO MENSA SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

CONCESSIONI A FAVORE DI SOCIETÀ O 
ASSOCIAZIONI SPORTIVE PER LO 
SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PARTECIPAZIONE DEL COMUNE, IN SINERGIA 
CON I VARI COMITATI CITTADINI ED 
ASSOCIAZIONI, ALL'ORGANIZZAZIONE DI 
SAGRE E FESTE PATRONALI 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ELABORAZIONE PROGETTI DI INIZIATIVE 
CULTURALI PER LA TUTELA DELLA LINGUA E 
CULTURA SARDA 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLA SCUOLA 
CIVICA DI MUSICA E RAPPORTI CON LA RAS 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE SERVIZIO BIBLIOTECA E RAPPORTI 
CON LA RAS 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE 5 PER MILLE 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

CULTURA - 
SCUOLA 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PREDISPOSIZIONE E TRASMISSIONE ALLA 
RAGIONERIA DEGLI IMPORTI DELLE BORSE DI 
STUDIO E RIMBORSO SPESE DI VIAGGIO 
STUDENTI SCUOLE SECONDARIE SUPERIORI 

SOCIO-
ASSISTENZIALE 

SOCIALE Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PIANI PERSONALIZZATI DI SOSTEGNO IN 
FAVORE DI PERSONE CON HANDICAP GRAVE 
EX L. N.162/1998 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RESPONSABILE GESTIONALE DEL PROGRAMMA 
SPERIMENTALE PER LA REALIZZAZIONE DI 
INTERVENTI DI CONTRASTO ALLE POVERTÀ 
ESTREME LINEE DI INTERVENTO 1)  2) E 3) 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RESPONSABILE GESTIONALE INTERVENTI DI 
ASSISTENZA ECONOMICA ED ALIMENTARE IN 
FAVORE DI CITTADINI IN SISTUAZIONE DI 
DISAGIO SOCIOECONOMICO 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 
sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SEGRETARIATO SOCIALE 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE IN FAVORE 
DI CITTADINI ANZIANI E DISABILI 

SOCIO 
SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 



TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

ASSISTENZIALE 

INSERIMENTO IN STRUTTURA DI CITTADINI 
ANZIANI E DISABILI IN REGIME SOCIO - 
SANITARIO E SOCIO – ASSISTENZIALE  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

INTERVENTI DI SOSTEGNO DIRETTI ALLA 
POPOLAZIONE ANZIANA IN STATO DI DISAGIO 
SOCIO – FAMILIARE  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ATTIVITÀ DI INTEGRAZIONE CON LA ASL PER 
ASSISTENZA DOMICILIARE INTEGRATA E 
PARTECIPAZIONE ALLE SEDUTE U.V.T. 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RAPPORTI CON L'AUTORITÀ GIUDIZIARIA PER 
L'APPLICAZIONE DELLE MISURE DI 
PROTEZIONE IN FAVORE DI SOGGETTI 
INCAPACI O PRIVI DI AUTONOMIA 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROGRAMMA SPERIMENTALE "RITORNARE A 
CASA" DISABILITÀ FISICHE  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ORGANIZZAZIONE SOGGIORNI TERMALI E 
CLIMATICI PER DISABILI E ANZIANI  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RAPPORTI CON L'AUTORITÀ GIUDIZIARIA PER 
PROCEDIMENTI CIVILI, PENALI ED 
AMMINISTRATIVI A CARICO DI SOGGETTI 
MINORI 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

AFFIDO E INSERIMENTO IN STRUTTURA DI 
MINORI IN REGIME SOCIO - ASSISTENZIALE E 
SOCIO -SANITARIO 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

INTERVENTI DI SOSTEGNO DIRETTI AI MINORI 
IN STATO DI DISAGIO SOCIO – FAMILIARE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROGRAMMA SPERIMENTALE "INCLUSIONE 
SOCIALE" 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROGRAMMAZIONE E COORDINAMENTO 
PROGETTI RAS EX L.R. N. 15/1992 E 
N.20/1997 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

INSERIMENTO DISABILI PSICHICI IN STRUTTURE 
RESIDENZIALI E SEMI – RESIDENZIALI 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROVVIDENZE A FAVORE DI SOGGETTI 
AFFETTI DA PATOLOGIE PSICHIATRICHE 

SOCIO 
SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 



TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

ASSISTENZIALE 

ATTIVITÀ DI INTEGRAZIONE CON LA ASL PER 
PARTECIPAZIONE ALLE SEDUTE U.V.T. 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

INSERIMENTI IN STRUTTURA DI SOGGETTI 
SVANTAGGIATI E SENZA FISSA DIMORA 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SERVIZIO DI ASSISTENZA SCOLASTICA IN 
FAVORE DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SERVIZIO EDUCATIVO TERRITORIALE 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ELABORAZIONE STATISTICHE ED ANALISI 
SOCIOLOGICHE SULLA POPOLAZIONE DEL 
COMUNE E SUGLI UTENTI AFFERENTI AL 
SERVIZIO SOCIALE  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

REDAZIONE ED INTEGRAZIONE DEI 
CONTRATTI, PROCEDURE NEGOZIATE, 
ACQUISIZIONI IN ECONOMIA E DELLE 
CONVENZIONI DEL SERVIZIO SOCIALE IGIENE E 
SANITÀ. CONTATTI CON IL PROVVEDITORATO 
PER PERFEZIONAMENTO PROCEDURE AD 
EVIDENZA PUBBLICA DEL 
SERVIZIO SOCIALE. PERFEZIONAMENTO 
PROCEDURE PER PROROGA TECNICA (ART. 
125 CODICE CONTRATTI) 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

 

 

SOCIALE Merler Silvia 079569092 
sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE AMMINISTRATIVA DELLA LUDOTECA  
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE AMMINISTRATIVA DEL CENTRO DI 
AGGREGAZIONE SOCIALE  

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

SUPERVISIONE SERVIZIO MEDIAZIONE 
FAMILIARE COMUNALE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

ANALISI BANDI ED AVVISI DI FINANZIAMENTO 
DI SERVIZI ED INTERVENTI AREA SOCIO - 
ASSISTENZIALE. ELABORAZIONE DI PROGETTI 
E RICHIESTA DI FINANZIAMENTI RAS, 
MINISTERIALI E UE.ISTRUTTORIA PER LA 
CONCESSIONE DI ASSEGNO DI MATERNITÀ E DI 
ASSEGNO NUCLEO FAMILIARE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 
sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 



TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

Art. 35, c. 1, lett. c), d.lgs. n. 33/2013 

 

CONCESSIONE DEL CONTRIBUTO INTEGRATIVO 
AL 
CANONE DI LOCAZIONE - L. N. 431/1998 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 

Merler Silvia 079569092 
sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 

segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

EROGAZIONE DEL "BONUS ENERGIA 
ELETTRICA" E CONVENZIONI CON I CENTRI DI 
ASSISTENZA FISCALE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

L.R. N. 20/1997: SUSSIDI ECONOMICI AI 
SOFFERENTI MENTALI, E RENDICONTAZIONE 
ALLA RAS 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE SERVIZIO TELESOCCORSO 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

EROGAZIONE CONTRIBUTI PER TALASSEMICI – 
NEFROPATICI -  TRAPIANTATI DI CUORE E 
FEGATO - NEOPLASIE MALIGNE 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

EROGAZIONE CONTRIBUTI PER GLI EMIGRATI 
DI RIENTRO 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

RILASCIO AUORIZZAZIONI AL FUNZIONAMENTO 
DELLE STRUTTURE SOCIO ASSISTENZIALI 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

PROGETTO "ORE PREZIOSE" 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE AMMINISTRATIVA DEL PROGETTO 
HOME CARE PREMIUM 

SOCIO 
ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 

GESTIONE BONUS FAMIGLIA 
SOCIO 

ASSISTENZIALE 

SOCIALE 
Merler Silvia 079569092 

sociale@comune.chiaramonti.ss.it Moroni Paola 
segreteria@comune.chiaramonti.ss.it 


