
 
AREA TECNICO-MANUTENTIVA  

 

Responsabile: Geom. Antonio Simula – Tel. 079 4187059 – e-mail: ufficiotecnico@comune.uri.ss.it 

Istruttore Tecnico: Geom. Lucia Cannas Aghedu – Tel. 0794187058 – e-mail: ufftec@comune.uri.ss.it 

 

 
PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DELL'AREA TECNICA 

 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

1 
Accesso agli atti e docu-
menti amministrativi da parte 
dei cittadini ex L. 241/1990 

Legge 241/1990 
D.Lgs. 267/2000 

Reg. comunale per 
l'accesso agli atti 

30 gg. 
Dalla data di presentazione 
della richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

  

 
SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA 

 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

2 Rilascio concessione edilizia 
D.P.R. 380/2001 

L.R. 23/1985 
75 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza e comprende i 
termini dei sub-procedimenti. 
E’ prevista l’interruzione della 
decorrenza dei termini in caso di 
necessità di integrazioni docu-
mentali. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

 
Concessione 

Edilizia 
 

 

3 Accertamento di conformità 
 

L.R. n 23/1985 
 

75 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza e comprende i 
termini dei sub-procedimenti. 
E’ prevista l’interruzione della 
decorrenza dei termini in caso di 
necessità di integrazioni docu-
mentali. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

 
Concessione 

Edilizia 
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4 
Denuncia di Inizio Attività 
(DIA) in materia edilizia 

D.P.R. 380/2001 30 gg. 

Il termine decorre dalla data di 
deposito della denuncia. 
E’ prevista l’interruzione della 
decorrenza dei termini in caso di 
necessità di integrazioni docu-
mentali. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

D.I.A. 

 

5 
Rilascio di concessioni 
edilizie in sanatoria. 
(condoni edilizi) 

 30 gg. 
Il termine decorre dalla data di 
deposito della documentazione 
a corredo della pratica. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Concessione 
Edilizia 

in sanatoria 

 

6 
Rilascio autorizzazioni edili-
zie 

L.R. 23/1985 30 gg. 
Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Autorizzazione 
edilizia 

 

7 Agibilità degli edifici D.P.R. 380/2001 30 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. E’ prevista l’interru-
zione della decorrenza dei 
termini in caso di necessità di 
integrazioni documentali. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificato di 
agibilità 

 

8 
Vigilanza e accertamenti su 
attività urbanistico / edilizia 

D.P.R. 380/2001 60 gg. 
Il termine conclusivo decorre 
dalla data dell’accertamento o 
della segnalazione. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Ordinanza 
 

9 Verifiche frazionamenti 
 
 
 

15 gg. 
Il termine decorre dalla data di 
deposito del frazionamento. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Attestazione di 
avvenuto 
deposito 

 

10 Certificati in materia edilizia  30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificazione 
 

11 
Rilascio Autorizzazione Pae-
saggistica 

Art. 146 
D.Lgs. 42 /2004 

 
Competenze trasferite all’Unio-
ne dei Comuni del COROS 

 
Parere vincolante 

della 
Soprintendenza 

 

12 
Richiesta di voltura di Con-
cessione Edilizia 

D.P.R. 380/2001 
L.R. 23/1985 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Concessione 
Edilizia 

 

13 

 
Richiesta di rinnovo Conces-
sione Edilizia 
 

D.P.R. 380/2001 
L.R. 23/1985 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Concessione 
Edilizia 

 



14 
Richiesta di proroga Con-
cessione edilizia 

D.P.R. 380/2001 
L.R. 23/1985 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Concessione 
Edilizia 

 

15 
Rimborso contributo di 
costruzione 

 90 gg. 
Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Determinazione 
 

16 
Attestazione validità titolo 
abilitativo ai fini del rilascio 
tariffe incentivanti GSE 

 
D.P.R. 380/2001 
D.Lgs. 115/2008 

 

30 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificazione 

 

17 
Rilascio di certificazioni 
alloggi extracomunitari 

 
D.P.R. 380/2001 

 
30 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificazione 
 

 

SERVIZIO URBANISTICA 
 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

18 
Certificati di destinazione 
urbanistica 

 
D.P.R. 380/2001 

 
30 gg. 

Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificazione 
 

19 
Piani di lottizzazione di 
iniziativa privata (P.L.) e 
relative varianti 

Legge 1150/1942 
L.R. 23/1985 

L.R. n. 45/1989 
L.R. 20/1991 

90 gg. 
Oltre i tempi delle pubblicazioni 
a termini di legge 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Deliberazione del 
Consiglio 
Comunale 

 

20 
Collaudi e presa in consegna 
di piani di lottizzazioni di 
iniziativa privata 

 
Secondo i tempi stabiliti nella Convenzione. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Certificato e 
Delibera della 

Giunta Comunale 

 

 

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI 
 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

21 
Certificati esecuzione lavori 
pubblici 

D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 207/2010 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

R.U.P. Certificato Lavori 
 



22 
Autorizzazione al subappalto 
di lavori 

D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 207/2010 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

R.U.P. Determinazione 
 

23 Proroga termini contrattuali 
D.P.R. 207/2010 

D.M.LL.PP. 145/00 
 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

R.U.P. 
Ordine di Servizio 

del R.U.P. 

 

24 
Approvazione certificato di 
collaudo/regolare esecuzione 

D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 207/2000 

60 gg. 

Il termine decorre dalla data di 
consegna del collaudo o del 
certificato di regolare 
esecuzione 

R.U.P. Determinazione 

 

25 Svincolo delle garanzie 
D.Lgs. 163/2006 
D.P.R. 207/2000 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

R.U.P. Svincolo polizza 
 

 
SERVIZIO S.U.A.P. 

 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

26 
Verifica DUAAP immediato 
avvio senza intervento 
edilizio 

L.R. 3/2008 
D.G.R. 39/55 2011 

60 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza e comprende i 
termini dei sub-procedimenti. 
E’ prevista l’interruzione della 
decorrenza dei termini in caso di 
necessità di integrazioni docu-
mentali. 

Responsabile SUAP Ricevuta 

 

27 
Verifica DUAAP immediato 
avvio con intervento edilizio. 

L.R. 3/2008 
D.G.R. 39/55 2011 

60 gg. 

Il termine di conclusione decorre  
dalla data di presentazione 
dell’istanza e comprende i 
termini dei sub-procedimenti. 
E’ prevista l’interruzione della 
decorrenza dei termini in caso di 
necessità di integrazioni docu-
mentali. 

Responsabile SUAP Ricevuta 

 

28 
Avvio attività a 20 giorni con 
intervento edilizio 

L.R. 3/2008 
D.G.R. 39/55 2011 

60 gg. 
Il termine decorre dal rilascio del 
certificato di agibilità 

Responsabile SUAP 
 

Ricevuta 
 

 



29 
DUAAP con conferenza di 
servizi 
 

L.R. 3/2008 
D.G.R. 39/55 2011 

- Convocaz. CDS entro 7 gg. dall’istanza 
- Inizio CDS entro i 15 gg. successivi 
- Conclusione CDS entro i 90 gg. successivi  

Responsabile SUAP Provvedim. unico 
 

 
PATRIMONIO  

 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

30 
Concessione strutture comu-
nali 

Regolamento 
comunale locali 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Convenzione 
 

31 
Concessione strutture e 
impianti sportivi 

Regolamento 
comunale Sport 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Convenzione 
 

32 
Richiesta manomissioni stra-
dali 

Regolamento 
comunale 

manomissioni 
15 gg. 

Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Nulla-osta 
 

 
ALTRI SERVIZI AFFIDATI ALL’AREA TECNICA 

 

N. Procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine 
finale 

Decorrenza del termine 
Responsabile del 

Procedimento 
Provvedimento 

finale 
Modulo 

33 

Contributo per il supera-
mento e l’eliminazione di 
barriere architettoniche in 
edifici privati 

L. n. 13/1989 60 gg. 

Il termine di conclusine decorre 
dall’attribuzione del finanzia-
mento da parte della Regione 
Sardegna 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Determinazione 

 

34 
Pratiche di concessione e 
rinnovo aree cimiteriali 

Regolamento 
comunale aree 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Convenzione 
 

35 
Pratiche di concessione e 
rinnovo loculi cimiteriali 

Regolamento 
comunale loculi 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di presentazione della 
richiesta 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Convenzione 
 

36 
Concessione contributi alle 
Società Sportive (L.R. n. 
17/1999) 

Regolamento 
comunale Sport 

30 gg. 
Il termine di conclusione decorre 
dalla data di approvazione della 
graduatoria. 

Responsabile 
dell'Area Tecnica 

Determinazione 
 

N.B. Il Responsabile del Servizio è responsabile dei procedimenti che non vengono assegnati a dipendenti del proprio servizio. 



 

 


